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คำนำ 

 

                   งานพัฒนาชุมชน มีหน้าที่ปฏิบัติงานดา้นวิชาการพัฒนาชุมชน เกี่ยวกับการพัฒนา ชุมชน ด้าน
เศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม การศึกษาและสันทนาการ การอนามัยและสุขาภิบาล การ ปกครองท้องถิ่นและความ
เจริญด้านอื่นๆ โดยเป็นผู้ประสานงานระหว่างสว่นราชการและองค์กร อื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง เพื่อช่วยเหลือประชาชนใน
ท้องถิ่นทุกด้าน และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง  
                   ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรบับริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ ที่ชดัเจน 
ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเรว็ และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว องคก์ารบริหารส่วนตำบลทุ่งโป่ง 
จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานนักพัฒนาชุมชน ขึ้น หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับน้ี จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ประชาชน
ผู้ขอรับบริการ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิทีพ่งึได้รับ และเป็น แนวทางในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การ
ลดดุลพินจิของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพื่อประโยชน์สูงสุดในการบริการประชาชนตอ่ไป 
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            นักพัฒนาชุมชน มีหน้าที่ปฏิบัติงานดา้นวิชาการพัฒนาชุมชน เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน ด้านเศรษฐกิจ 
สังคม วัฒนธรรม การศกึษาและสันทนาการ การอนามัยและสุขาภิบาล การปกครอง ท้องถิ่นและความเจริญด้าน
อื่นๆ โดยเป็นผู้ประสานงานระหว่างส่วนราชการและองค์กรอื่นๆ ที่ เกี่ยวข้อง เพื่อช่วยเหลือประชาชนในท้องถิ่นทุก
ด้าน และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง ที่ต้องใชค้วามรู้ ความสามารถทางวิชาการในการทำงาน ปฏิบัติงานด้าน
วิชาการพัฒนาชุมชน ภายใต้การกำกับแนะนำ ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอืน่ตามที่ไดร้ับมอบหมาย โดยมีลักษณะงาน
ที่ปฏิบัติในด้านต่างๆ ดังนี้  
1. ดา้นปฏิบัติการ 
       1.1 ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยด้านพัฒนาชุมชน เพื่อจัดทำแผนงาน สนับสนุนการรวมกลุ่มของ ประชาชนประเภท
ต่างๆ รวมถึงแสวงหาและพัฒนาศักยภาพของผู้นำชุมชน กลุ่ม องค์กร และ เครือข่ายองค์กรประชาชน  
      1.2 ศกึษา วิเคราะห์ วิจัยดา้นพัฒนาชุมชนเพื่อกำหนดมาตรการและกลไกในการพัฒนาและ ส่งเสริมการสร้าง
ความเข้มแข็งของชุมชน การส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนรว่ม ของชุมชนในการบริหารจดัการชุมชน 
ตลอดจนการพัฒนาและส่งเสริมความเข้มแข็ง สมดุล และมั่นคงของเศรษฐกิจชุมชนระดับฐานราก รวมทั้งในการ
พัฒนารูปแบบ วิธีการพฒันาชุมชน ให้มีความเหมาะสมกับพื้นที่  
     1.3 ศกึษา วิเคราะห์ปัญหาสถานการณ์ต่างๆ ที่เกี่ยวข้องในงานพัฒนาชุมชน เพื่อหาแนวทาง ป้องกันและแก้ไข
ปัญหาที่เหมาะสมสอดคล้องกับสภาพแวดล้อมและสถานการณ์ที่ เปลี่ยนแปลงไป 
     1.4 ศึกษา วิเคราะห์ จัดทำ และพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศในการพัฒนาชุมชน และระบบ สารสนเทศชุมชน 
เพื่อกำหนดนโยบาย แผนงาน ตลอดจนกำหนดแนวทางหรือวางแผนการ พัฒนาชุมชนในทุกระดับ  
     1.5 เสนอแนะแนวทางในการพัฒนาและส่งเสริมศักยภาพชุมชนและเศรษฐกิจชุมชน เพื่อสร้าง ความสมดุลใน
การพัฒนาชุมชน และความมั่นคงของเศรษฐกิจชมุชนระดับฐานราก นำไปสู ่ความเข้มแข็งของชุมชนอย่างยั่งยืน 
     1.6 กำหนดมาตรฐานและเกณฑ์ชี้วัดด้านพัฒนาชุมชน เพื่อให้มีเกณฑช์ี้วัดดา้นพัฒนาชุมชนที่ ถูกต้อง 
เหมาะสมได้มาตรฐาน 
    1.7  ส่งเสริม พัฒนา ออกแบบ สรุปและวิเคราะห์การดำเนินการด้านการจดัการความรู้และภมูิปัญญาท้องถิ่น
ของชุมชน เพื่อสร้างและพัฒนาระบบการจดัการความรู้ของชุมชน  
    1.8  ส่งเสริม สนับสนุนและพัฒนากระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนรว่มของประชาชนในรูปแบบ ต่างๆ เพื่อให้
ชุมชนสามารถคิดค้นปัญหา วิเคราะห์ ตัดสินใจ วางแผนและดำเนินการรว่มกัน เพื่อแก้ไขปัญหาความต้องการของ
ตนเองและชุมชนได้  
   1.9  ส่งเสริมและพัฒนารูปแบบวิธีการจดัเวทปีระชาคม หรือเวทชีุมชนในรูปแบบต่างๆ เพื่อเอื้อให้ ประชาชนมี
การแลกเปลี่ยนเรียนรู้อันนำไปสู่การจัดทำแผนชมุชน เพื่อแก้ไขปัญหาความ ต้องการชุมชนและพฒันาเครือข่ายของ
ชุมชนในทุกระดับ 
  1.10 ส่งเสริม สนบัสนุนพัฒนาทักษะและให้ความรู้ในการบริหารจดัการระบบข้อมูลแก่เจ้าหน้าที่ ผู้นำชุมชน 
องค์กรชุมชน เครือข่ายองค์กรชุมชน และภาคกีารพัฒนา เพื่อให้การบรหิารจัดการ ข้อมูล การจัดเก็บข้อมูล การ
จัดทำระบบข้อมูลสารสนเทศเพื่อการพัฒนาชุมชนและการจัดทำระบบ สารสนเทศชุมชน รวมทั้งการส่งเสริมการใช้
ประโยชน์จากข้อมูลเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด 
  1.11 ส่งเสริมสนับสนุนกระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วมของประชาชนในรูปแบบต่างๆ เพื่อให้ประชาชนใน
ชุมชนสามารถจัดทำแผนชุมชน รวมทั้งวิเคราะห์ ตัดสินใจ และดำเนินการ ร่วมกัน เพื่อแก้ไขปัญหาความต้องการ
ของตนเองและชุมชนได้ ตลอดจนเป็นที่ปรึกษาในการดำเนินงานพัฒนาชุมชน 
1.12 ส่งเสริม สนับสนุนในการรวมกลุ่มและจดัตัง้กลุ่มองค์กรชุมชน กลุ่มแม่บ้านและ เครือข่ายประชาชน เพื่อ
ส่งเสริมประชาชนให้มีความสนใจ ความเข้าใจ และความคิดริเริ่มในการพฒันาชุมชนในท้องถิ่นของตนเอง 



ขั้นตอนการจัดทำแผนชุมชน 
 
 

 
ขัน้ตอนที่ 1 ประชุมชี้แจงการเตรียม ความ
พร้อมของบุคคล   

      ทีมงานที่ส่งเสริมให้เกิดแผน 
ทีมงานขับเคลื่อนในชุมชน 

(1 ชั่วโมง/ ครั้ง) 

 
 
 

ขัน้ตอนที่ 2 การเตรียมความพร้อมข้อมูล
และพื้นที่ 

 
 
 

 
ขัน้ตอนที่ 3 จดัทำแผนชมุชน 

 
 
          

                                                                    
        
 
   

 
        
                                                   
 
 
 
 
 
                                                          

 

ข้อมูลทั่วไปของชุมชนศักยภาพของ
พื้นที่  

 (30 นาที/ ครั้ง) 

การประชุมประชาคมหมูบ่้าน การ
วิเคราะห์ปัญหาความต้องการ ร่วม

กำหนดทางเลือกในการแกไข
ปัญหา  ( 1 ชัว่โมง / ครัง้) 

ชุมชนทำเองขอรับการสนับสนุน
จาก ท้องถ่ิน ขอรับการสนับสนุน

จากหน่วยงานอื่น ( 30 นาที/ ครั้ง) 

 
ขัน้ตอนที่ 4 เสนอแผน 



ขั้นตอนการจัดตั้งกลุ่ม 
 

ขั้นตอนที่ 1 การสร้างความรู้ความเข้าใจและ
เผยแพร่แนวคิด 

                                                                    
 
                     
 
 
 

ขั้นตอนที่ 3 จดัตั้งกลุ่ม 

 
ขั้นตอนที่ 8 เปิดบัญชี
ธนาคาร 

 ขั้นตอนที่ 7 ระดม
เงินทุนของกลุ่ม 

 
ขั้นตอนที่ 9 ตดิตาม 
สนับสนุน และประเมินผล 

 ขั้นตอนที่ 10 
รายงานผู้บริหาร 

 
ขั้นตอนการทำบัตรพิการและต่อบัตรพิการ  
             เจ้าหน้าที่องคก์รปกครองสว่นท้องถ่ินมีหน้าที่ช่วยประสานงานและอำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
เพื่อส่งเอกสารไปให้กับสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงมนุษย์จังหวดั (พมจ.) ในการดำเนินการทำบัตรพิการ
ขั้นตอนดังนี้ 

เจ้าหน้าที่ อปท. ดำเนินการ 
 เอกสารทีใ่ช้  
-สำเนาทะเบียนบ้าน 
 -สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 -ใบรับรองแพทย์ที่รับรองความพกิาร 
-รูปถ่าย1 นิ้ว 2 แผน 

 
  ** ระยะเวลาในการดำเนินการ 3 นาท ี/ราย 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 รวบรวมผู้ทีส่นใจและจัด
ประชาคม 

ขั้นตอนที่ 4 เปิดรับ
สมาชิก 

ขั้นตอนที่ 5 คัดเลือก
คณะกรรมการ บริหาร 

ขั้นตอนที่ 6 จดัทำ รา่ง
ระเบียบขอ้ ตกลง 

ดำเนินการเอง 
 เอกสารทีใ่ช ้
 -สำเนาทะเบียนบ้าน 
 -สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 -ใบรับรองแพทย์ที่รับรองความพกิาร 
-รูปถ่าย1 นิ้ว 2 แผน 

ยื่นเอกสารเพื่อทำบัตรคนพิการที่ 
พมจ. 

ขอข้ึนทะเบียนคนพิการที่อปท. ได้รับบัตรพกิาร 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

                  ผู้สูงอายตุรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเองตามรายการดังนี ้

                  (1) มีสัญชาติไทย 

                  (2) มีภูมลิำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งโป่ง (ตามทะเบียนบ้าน)  

                  (3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปี บริบูรณ์และต้องเกดิก่อนวันที่  

                       2 กนัยายน) 

                  (4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรอืสทิธิประโยชน์อื่นใด จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือฃอง     

                       องคก์รปกครองสว่นท้องถ่ิน ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบ้ียหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใด 

                       ในลกัษณะเดียวกัน ผู้สูงอายทุีอ่ยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

                       ผู้ได้รบัเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐ หรือ 

                       องคก์รปกครองสว่นท้องถ่ินจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ 

                       กระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยการจา่ยเงินสงเคราะห์เพื่อ การยังชีพขององค์กรปกครองส่วน 

                       ท้องถิ่น   *** ระยะเวลาดำเนินการ 5 นาที / ราย 

                       หมายเหตุ : กรณีไดร้ับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นทีต่ำบลทุ่งโป่ง 

                       จะตอ้งมาขึ้นทะเบียนที่องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งโป่งอีกครั้งหน่ึง ภายในวันที่ 1-30  

                        พฤศจิกายน เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเน่ือง......ค่ะ 

                               ผูพ้ิการ ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี ้

                  ( 1) มีสญัชาติไทย  

                   (2) มีภูมลิำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งโป่ง (ตามทะเบียนบ้าน) 

                   (3) มีบัตรประจำตัวคนพกิารตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม คุณภาพชวีิตคนพิการ 

                   (4) ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

                        กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ตำบลทุ่งโป่ง จะต้องมาขึ้น  

                        ทะเบียนที่องค์การบริหารสว่นตำบลทุ่งโป่ง การขึ้นทะเบียนขึ้นได้ตลอดเวลา ในวัน เวลา 

                        ราชการ ผู้พิการขึ้นทะเบียนภายในเดือนนี้ ประกาศรายชื่อสิ้นเดือน รับเบี้ยยังชีพ เดือน 
                        ถัดไป (ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความ พกิารให้ 
                        คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 ข้อ  



                  ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ 2566 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ” 

                      บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงานของ รัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมสำเนา    

                      ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา  

                      สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร พร้อม สำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับ 

                      กรณทีี่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร  

- ระยะเวลาในการดำเนินการ  3  นาที/ราย 

หมายเหตุ : ในกรณีผูสู้งอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจ มอบอำนาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รบัมอบอำนาจติดตอ่ที่องค์การบริหารส่วนตำบลทุง่โป่งพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ของผู้รับมอบอำนาจ 

ขอรับแบบคำขอข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ และยื่น เอกสารประกอบไดท้ี่สำนักปลัด องค์การบริหารสว่นตำบลทุ่งโป่ง 

                คำชี้แจง 

ผู้สูงอายุที่มีสิทธริับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วใน พื้นที ่อื่น ภายหลังได้ยา้ย
ทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นที่ตำบลทุ่งโป่ง ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพื่อ
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพต่อ ทีอ่งค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งโป่ง แต่สิทธิในการ
รับเงินยังจะคงอยู่ที่เดิมจนสิ้นปี งบประมาณ 

 

        ประกาศรายช่ือ ผู้มีสิทธิรับเงิน เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

*ให้ผู้ที่มายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่บอรด์ประชาสัมพันธ์ ณ ที่ทำการองคก์ารบริหาร
ส่วนตำบลทุ่งโป่ง ตามประกาศ หรือตามประกาศทางหอกระจายข่าวและบอร์ดประชาสัมพันธ์ของแต่ละหมู่บ้าน* 

     การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ  

การจา่ยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้แก่ผู้มีสิทธิ ให้จ่ายเป็นรายเดือนภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่าน ธนาคาร 

โอนเข้าบัญชีธนาคารใน นาม ผู้สูงอายุ/คนพกิาร หรือ ผู้รับมอบอำนาจ 

ระยะเวลาในการดำเนินการ 1 ชั่วโมง /ชุมชน 



การคำนวณเงินเบ้ียยังชีพแบบข้ันบันไดสำหรับผู้สูงอายุ 

            จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายจุะได้รับในปัจจุบัน (ปี 2566) การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่
ผู้สูงอายุคิดใน อัตราเบ้ียยังชีพแบบข้ันบันได แบบ “ข้ันบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของ ผูส้งูอายุออกเป็น ช่วง 
ๆ หรือเป็นข้ัน ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่มตั้งแต่อายุ 60 ปี โดยคำนวณตามปีงบประมาณ มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่ม
ของอายุระหว่างปี  

ตารางคำนวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือน สำหรับผู้สูงอายุ (แบบข้ันบันได) 

ขั้น ช่วงอาย ุ จำนวนเงิน(บาท) 
ขั้นที่ 1 60-69 ปี 600 
ขั้นที่ 2 70-79 ป ี 700 
ขั้นที่ 3 80-89 ป ี 800 
ขั้นที่ 4 90 ปีข้ึนไป 1,000 

 

วิธีคำนวณอายุของผู้สูงอายุ 

การนับรอบปี งบประมาณ คือ - ปี งบประมาณ 2565 จะเริ่มตั้งแต่ 2 ตลุาคม 2564-1 ตลุาคม 

2566 - ปี งบประมาณ 2566 จะเริ่มตั้งแต่ 2 ต ุลาคม 2566-1 ตุลาคม 2567 

                                                 

                                                การสิ้นสุดการรับเงินเบ้ียยังชีพ  

                     1. ตาย 

                     2. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขตองค์การบริหารส่วนตำบลทุง่โป่ง  

                     3. แจง้สละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

                     4. ขาดคุณสมบัติ หน้าที่ของผูร้ับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

  ***** ผู้สูงอายุผู้ใดที่มสีิทธิไดร้ับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กร ปกครองส่วนท้องถ่ินที่ตนมีภูมิลำเนาอยู่ ต่อมา
ผู้สูงอายุนั้นได้ย้าย ภูมิลำเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ให้ผู้สูงอายุนั้นไป ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง ส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่นับตั้งแต่วันที่ย้าย แต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายน ของปีนั้นๆ 
ทั้งนี้ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครอง สว่นท้องถ่ินแห่งใหม่ในปีงบประมาณถัดไป**** *****  

ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชวีิต อยูต่่อองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งโป่ง ระหว่างวันที ่1 - 
5 ตุลาคม ของทุกปี***** กรณีเสียชีวิต ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอาย ุหรือคนพิการของ ผูร้ับเงินเบ้ียยังชีพแจ้งการ
ตาย ให้องค์การบริหารสว่นตำบลทุ่งโป่งได้รับทราบ(พร้อมสำเนาใบมรณะบัตร) ภายใน 7 วัน 

 



                                           ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 
1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาลของรัฐ เพื่อวินิจฉัยและออก เอกสารรับรองความพิการ    
2. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการไดท้ี่ สำนักพัฒนาสังคมและ ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดขอนแก่น    
    (ศาลากลางจังหวดั ) โดยใช้ เอกสารดังต่อไปนี 
         2.1 เอกสารรับรองความพกิารที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง) 
         2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิว้ จำนวน 1 รูป 
         2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ  
         2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ  
         2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนา 
                                    ทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จำนวนอยา่งละ 1 ฉบับ 
3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใชค่นพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอทำ บัตรประจำตัวคนพกิาร ให ้
      นำหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 

***ระยะเวลาในการดำเนินการ 5 นาที /ราย *** 
 
                                         การต่ออายุบตัรประจำตัวคนพิการ 
     การดำเนินการต่ออายุบัตรประจาตวัคนพกิาร สามารถต่อได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย์    
     จังหวัดขอนแก่น (ศาลา กลางจังหวัด) โดยใช้เอกสารดังต่อไปน้ี  
1. สมุด/บัตรประจำตวัคนพิการเล่มเดิม  
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิว้ จำนวน 1 รูป 
3. สำเนาบัตรประจำตวัประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้สำเนาบัตรประจำตัว ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ  
5. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใชค่นพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ ขอต่ออายุบัตรประจำตวัคนพกิารให้นำหลักฐานตาม
ข้อ 3-4 มาดว้ย  

***ระยะเวลาในการดำเนินการ 5 นาที/ ราย *** 
 

             การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที ่สำนัก พัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดขอนแก่น (ศาลากลาง จังหวัด) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
1. สมุด/บัตรประจำตวัคนพิการเล่มเดิม 
2. สำเนาบัตรประจำตวัประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ  
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัว ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ  
6. สำเนาบัตรประจำตวัข้าราชการของผู้รับรอง จำนวน 1 ฉบับ (กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน สมาชิกสภาเทศบาล หรือ
ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 

*** ระยะเวลาในการดำเนินการ  5 นาที / ราย *** 
 

 



ข้อแนะนำสำหรับการยืน่คำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

           1. ผู้ป่วยเอดสม์ีสิทธิไดร้ับเงินสงเคราะห์เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมี ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย 
สถานพยาบาลของรัฐ ยนืยันว่าป่วย เป็นโรคเอดส์จริง (ใบรับรองแพทย์ตอ้งระบุว่าเป็นโรคเอดส์เท่านั้น)  
           2. ผู้ป่วยเอดสต์้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งโป่ง  
           3. การยื่นคำรอ้งขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถย่ืนคำร้องได้ที่ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด  องค์การ
บริหารส่วนตำบลทุ่งโป่ง โดยนำหลักฐาน เพื่อประกอบการยื่นดังนี้  
               3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยัน ว่าป่วยเป็นโรคเอดสจ์ริง  
               3.2 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พรอ้มสำเนา)  
               3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา)  
          4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห ์ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู้
อุปการะมาดำเนินการแทนได้  
          5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุ และคนพิการ สามารถดำเนินการได้
ทั้งหมด  
          6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ยา้ย ภมูิลำเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่
ในเขตองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่นคำรอ้งขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วย เอดส์ อีกครั้ง ณ 
องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยูใหม่ (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จากองคก์รปกครองสว่น
ท้องถิ่นแห่งใหม่ 
ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ (ต่อ) ทอ้งถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วย
เอดส์ไม่ดำเนินการยื่นคำร้อง ขอรับเบี้ย ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องคก์รปกครองสว่นท้องถ่ินที่ ย้ายภูมิลำเนา
เข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วย เอดส์ ถึงเดือนที่ย้ายภูมิลำเนา เท่านั้น 
        7. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแล หรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ต้องแจ้งให้ 
องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งโป่งทราบภายใน 7 วัน 

*** ระยะเวลาในการดำเนินการ  5 นาที /ราย *** 
 
หมายเหตุ: ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุวา่ป่วยเป็น โรคเอดส์/AIDs เท่านัน้ หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกัน
บกพร่องจะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

สารพันคำถาม 
        ถาม      ผู้สูงอายุที่อยู่ในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่  
        ตอบ      ขึ้นทะเบียนได้ เพราะไม่ถือว่าได้รับการดูแลจากทางภาครัฐ หรือ 
                   กรณีได้รับเงินเบี้ยยังชพีอยู่แล้ว ภายหลังต้องโทษ คดี สิ้นสุด ได้รับ 
                    โทษจ าคุก ถือว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถว้น มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยัง 
                    ชีพ เช่นกัน 
       ถาม       บุคคลที่เป็นโรคเรื้อนและได้รับเงินจากกรมควบคุมโรค สามารถขึ้น  
                   ทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่  
       ตอบ      ขึ้นทะเบียนได้ 
       ถาม       ถ้าผู้สูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ และผู้ป่วยเอดส์อยู่แล้ว จะสามารถขึ้น 
                   ทะเบียนผู้สูงอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
       ตอบ      ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้.....จ้า 
       ถาม       พระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายได้หรือไม่ 
       ตอบ      ขึ้นทะเบียนได้........จ้า ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที่ได้รับ เงินเดือน (เงินนิตยภัต)  
                   เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะตำบลเป็นต้น ...จ้า 
       ถาม       ข้าราชการที่รับเงินบำเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายได้หรือไม่ 
       ตอบ      ขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 
       ถาม       ผู้ที่ดำรงตำแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รองนายก อบต., สมาชิกสภา ,  
                   กำนัน , ผู้ใหญ่บ้าน สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
       ตอบ      ขึ้นทะเบียนได้ค่ะ แต่ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินต้อง ตรวจสอบคุณสมบัติ 
                   อีกครั้งหนึ่ง ถ้ายังคงดำรงตำแหน่งอยู่ ก็ถือว่าขาดคุณสมบัติในการรับเงินเบี้ย 
                   ยังชีพจ้า 
       ถาม       ถ้าผู้สูงอายุอาศัยอยู่ที่ต่างประเทศ แต่ยังมีชื่ออยู่ใน ทะเบียนบ้านในประเทศ 
                   ไทย สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
       ตอบ       สามารถขึ้นทะเบียนได ้
       ถาม       ผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลงวิธีการรับเงินได้หรือไม่ 
       ตอบ       ได้ค่ะโดยมายื่นความประสงค์ได้ที่ องค์การบริหารสว่นตำบลทุ่งโป่ง 
มีข้อสงสัย นอกเหนือจากคู่มือฯ ติดต่อสอบถามได้ที่ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน โทร. 
043-424388 มือถือ 0-824827694 (จิรฐา  นามแสง นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ) 



 
 

 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 



 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

เอกสารสำหรับการ รับขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุ 

               1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

               2. สำเนาทะเบียนบ้าน 

               3. ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี) 

  4. สำเนาสมุดบัญชี (สำ หรับเตรียมการรองรับการจ่ายเบี้ยยังชีพ) 

 

 

 

 

ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนฯพร้อม
เอกสารหลักฐาน 3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน/ สัมภาษณ์/บันทึก
ข้อมูลเพิ่ม เติม2 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอ
คณะกรรมการ ตรวจสอบ

คุณสมบัติ 
เสนอผู้บงัคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดทำ 

ประกาศรายชื่อ 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 

 

 

ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน
3 นาที/ราย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารสำหรับการ รับขึ้น ทะเบียนผู้พิการ 

            1. สำเนาบัตรประจำตัวผู้พิการ  

            2. สำเนาทะเบียนบ้าน  

            3. ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี)  

            4. สำเนาสมุดบัญชี (สำหรับเตรียมการรองรับการจ่ายเบี้ยยังชีพ) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน/ สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูล

เพิ่ม เติม2 นาที/ราย 

เสนอผู้บงัคับบัญชา
(ผู้บริหาร)/จัดทำประกาศ

รายชื่อ 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคุณสมบตัิ 



 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ พ.ศ. 2566 

2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิน่ 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 

3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิน่ พ.ศ. 2548 
 
 
                           ******************** 

 

 


